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ACTA N°

FECHA: Bogota, septiembre 23 del 2025

HORA: 7:00a.m.- 4:30 p.m.

LUGAR: Jardin portal de los suefios

TEMA: Protocolos momentos de permanencia de los nifios, nifias en zona recreativas

ASISTENTES: Padres, madres y/o cuidadoras y equipo humano del jardin

Propésitos:

*Promover, incentivar, brindar, coordinar y poner en marcha una serie de actividades y sesiones
practicas para utilizar las zonas recreativas.

*Garantizar un uso seguro, ordenado y pedagdgico de las zonas recreativas, promoviendo la
convivencia, el respeto, la higiene y el cuidado de3l espacio y los materiales

ORDEN DEL DIA:

1.Saludo de bienvenida

2. Socializacién de pieza comunitaria a familias
3.Socia|izaci6n‘equipo humano del jardin
DESARROLLO: r

Siendo las 7:00 a.m. se da la bienvenida a los padres, madres y /o cuidadoras de las nifias y
nifos del jardin, se les invita a leer la cartelera informativa de los protocolos momentos de
permanencia de los nifios, nifias en zonas recreativas del jardin portal de los suefios, se inicio
con la lectura de la cartelera que contiene la informacion;

*Crear estrategias pedagégicas a través de la ludica, la recreacion y el juego para fortalecimiento
de los procesos de aprendizajes, teniendo en cuenta acciones de seguridad.

*Detectar elementos que hacen parte de la zona recreativas y establecer posibles factores de
riesgo.
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*Promover las actuaciones en caso de emergencia o situaciones especiales que coloquen en
riesgo a los nifios y nifias. '

*Velar por el estricto cumplimiento de los procedimientos de seguridad para los nifios y nifias.

Es importante mencionar que el éxito de las zonas recreativas no solo depende de la organizacion
del jardin, sino también de la actitud de los padres, profesionales de atencién y lo nifios y nifias.

*Cada vez que se llevan actividades en zonas recreativas es necesario que sea planificada con
caracter educativo lo que garantizara que se realice3n de forma planificada y donde todos los
factores comunitarios tendran participaciéon en su ejecucion. Para cada docente debe presentar
un escrito en su planeador, donde se vea reflejado el objetivo... ;Para qué? ;Cémo? jcuando?

*Se debe avisar con antelacién de 15 dias para la salida a la zona recreativa si esta va a ser fuera
del jardin acompafiada por una autorizacién firmada por los padres de familia y aceptada la
solicitud por el responsable del jardin.

*Siempre se debe de contar con un botiquin de primeros auxilios con los implementos acordes a
la necesidad de los nifios y nifias.

*Estar seguro de las instalaciones de las zonas recreativas, comprobando los posibles riesgos
implicados y siguiendo una sencilla norma de seguridad.

*Es importante ensefiarles a las nifias, nifios a jugar de una forma segura: si las nifias y nifios
conocen las normas e indicaciones, sera menos probable que se les lesionen u ocurran
accidentes.

*Las nifias y nifios deben estar siempre bajo la supervisién de un adulto mientras juegan, ellos
no siempre calculan las distancias con exactitud y no son capaces de medir el peligro.

*Antes que las nifias y nifios jueguen en las zonas recreativas, asegurese de que las zonas de
juego estén disefiadas de tal modo que los adultos puedan ver con claridad a las nifias y nifios
mientras juegan.

*Los adultos pueden contribuir a evitar lesiones de las zonas recreativas y no se comporten de
forma imprudente. Si se produce alguna lesién, el adulto podra asistir al nifio accidentado y
administrarle los primeros auxilios en caso de ser necesario.

*De presentarse algun accidente se debe informar a la responsable del servicio quien ella tendra
a la vista los niumeros de emergencia por si ocurriese algo, si la situacién requiere de
desplazamiento a una unidad de salud, se llamara a los padres de familia y acudiente de los nifios
para que realice el proceso siempre acompafiado por la responsable del servicio o profesional a
cargo del nifio o nifia.
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*Promover las actuaciones en caso de emergencia o situaciones especiales que coloquen en
riesgo a los nifios y nifias. '

*Velar por el estricto cumplimiento de los procedimientos de seguridad para los nifios y nifias.

Es importante mencionar que el éxito de las zonas recreativas no solo depende de la organizacién
del jardin, sino también de la actitud de los padres, profesionales de atencién y lo nifios y nifias.

*Cada vez que se llevan actividades en zonas recreativas es necesario que sea planificada con
caracter educativo lo que garantizara que se realice3n de forma planificada y donde todos los
factores comunitarios tendran participacion en su ejecucién. Para cada docente debe presentar
un escrito en su planeador, donde se vea reflejado el objetivo... ;Para qué? ;Cémo? jcuando?

*Se debe avisar con antelacién de 15 dias para |a salida a la zona recreativa si esta va a ser fuera
del jardin acompafiada por una autorizacién firmada por los padres de familia y aceptada la
solicitud por el responsable del jardin.

*Siempre se debe de contar con un botiquin de primeros auxilios con los implementos acordes a
la necesidad de los nifios y nifias.

*Estar seguro de las instalaciones de las zonas recreativas, comprobando los posibles riesgos
implicados y siguiendo una sencilla norma de seguridad.

*Es importante ensefiarles a las nifias, nifios a jugar de una forma segura: si las nifias y nifios
conocen las normas e indicaciones, sera menos probable que se les lesionen u ocurran
accidentes.

*Las nifias y nifios deben estar siempre bajo la supervision de un adulto mientras juegan, ellos
no siempre calculan las distancias con exactitud y no son capaces de medir el peligro.

*Antes que las nifias y nifios jueguen en las zonas recreativas, asegurese de que las zonas de
juego estén disefiadas de tal modo que los adultos puedan ver con claridad a las nifias y nifios
mientras juegan:

*Los adultos pueden contribuir a evitar lesiones de las zonas recreativas y no se comporten de
forma imprudente. Si se produce alguna lesion, el adulto podra asistir al nifio accidentado y
administrarle los primeros auxilios en caso de ser necesario.

*De presentarse alglin accidente se debe informar a la responsable del servicio quien ella tendra
a la vista los numeros de emergencia por si ocurriese algo, si la situacién requiere de
desplazamiento a una unidad de salud, se llamara a los padres de familia y acudiente de los nifios
para que realice el proceso siempre acompafiado por la responsable del servicio o profesional a
cargo del nifio o nifia.
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*Es necesario siempre levantar un acta donde se logre retroalimentar |la actividad para mirar los
posibles hallazgos y puntos a fortalecer para proximos eventos. -

*Las profesionales verificaran y observaran detenidamente los elementos que hacen parte de la
zona recreativa y reestablecer posibles factores de riesgo.

*Evaluar la condicion de bordes y superficies en elementos de juego como rodaderos, columpio,
casa de mufiecos, barras de balanceo entre otros.

*No exponer a las nifias y nifios en zonas que no estén aptas para su transito y permanencia

*En caso de tener que hacer uso de zonas recreativas externas a la planta fisica, antes de
utilizarlas cerciérese de las condiciones de seguridad para las nifias, nifios que ofrezcan dichas
zonas siguiendo cada uno de los protocolos correspondientes.

RESPONSABLE:
" “*Responsable del servicio
*Auxiliar pedagoégica
*Profesionales de atencion
ANEXOS:
*Directorio telefénico
*Formato de materiales
*Cronograma uso y tiempo de permanencia del espacio por nivel.

Se resuelven dudas, preguntas e inquietudes de los participantes, manifiestan que es importante
contar en el jardin con el protocolo momento de permanencia de los nifios y nifias en zonas
recreativas, agradecen la informacién de la socializacion y se hace firmar la planilla de asistencia.

Siendo las 4:30 p.m. se reune el equipo humano del jardin del portal de los suefios se da a
conocer el tema protocolo momento de permanencia de los nifios y nifias en zonas recreativas
por medio de una cartelera informativa se da a conocer el tema:

*Crear estrategias pedagoégicas a través de la ludica, |la recreacion y el juego para fortalecimiento
de los procesos de aprendizajes, teniendo en cuenta acciones de seguridad.

*Detectar elementos que hacen parte de la zona recreativas y establecer posibles factores de
riesgo.
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*Es necesario siempre levantar un acta donde se logre retroalimentar la actividad para mirar los
posibles hallazgos y puntos a fortalecer para préximos eventos. |

*Las profesionales verificaran y observaran detenidamente los elementos que hacen parte de la
zona recreativa y reestablecer posibles factores de riesgo.

*Evaluar la condicién de bordes y superficies en elementos de juego como rodaderos, columpio,
casa de mufecos, barras de balanceo entre otros.

*No exponer a las nifias y nifios en zonas que no estén aptas para su transito y permanencia

*En caso de tener que hacer uso de zonas recreativas externas a la planta fisica, antes de
utilizarlas cerciérese de las condiciones de seguridad para las nifias, nifios que ofrezcan dichas
zonas siguiendo cada uno de los protocolos correspondientes.

RESPONSABLE:
" “*Responsable del servicio
*Auxiliar pedagégica
*Profesionales de atencién
ANEXOS:
*Directorio telefonico
*Formato de materiales
*Cronograma uso y tiempo de permanencia del espacio por nivel.

El equipo humano da como conclusiéon es indispensable conocer los protocolos momentos de
permanencia de los nifios y nifias en zonas recreativas para crear un entorno seguro y protegido,
donde se priorice siempre la vida, la tranquilidad y el bienestar de las nifias, nifios, promoviendo
una cultura de autocuidado, prevencién y respuesta organizada ante cualquier eventualidad, se
da por terminada la socializacién y se procede a firmar la asistencia.

Compromisos:

Compromisos Responsables Fecha de Ejecucién

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reuniéon segun cronograma
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Anexos: Registro fotografico y firmas de los participantes

Elaboré: Martha Torres.
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En constancia de lo anterior firman:
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SECHE TARIA DE IRTEGRACICN SOCIAL

PROGESQ PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL

FORMATO REGISTRO DE ASISTENCIA A ENCUENTROS Y OTRAS ACCIONES GRUPALES DEL SERVICIO DE JARDINES INFANTILES
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Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqui consignados tienen caricter confidencial, razon por Ja cual es un deber y un compromisc de los asistentes y de |2 Secretaria Distrital de Integracion Social no divulgar
informacion alguna en proposito diferente a la de este registro so pena de las sanciones legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013.




